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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1  Настоящее Положение о персональных данных (далее - Положение), разработано в соответствии 
с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – ФЗ-152) и 
иных  нормативных  правовых  актов,  регулирующих  сферу  обработки  и  охрану  персональных 
данных. 

1.2 Настоящее Положение определяет политику ООО «Гидромеханизация» (далее, соответственно – 
Общество, Оператор) в отношении обработки персональных данных, устанавливает требования к 
обработке персональных данных, порядку осуществления операций с персональными данными. 

1.3 Настоящее Положение разработано в целях:
- информирования субъектов персональных данных и лиц, участвующих в обработке персональных 

данных о соблюдении в Обществе основополагающих принципов законности, справедливости, 
неизбыточности, соответствия содержания и объема обрабатываемых персональных данных;

- защиты персональных данных обрабатываемых в Обществе, в том числе работников Общества от 
несанкционированного доступа, неправомерного их использования или утраты;

-  установления  ответственности  должностных  лиц,  имеющих  доступ  к  персональным  данным, 
за невыполнение требований норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных;

- регламентации порядка осуществления операций с персональными данными;
- обеспечения соблюдения требований норм действующего законодательства РФ.
1.4 Настоящее  Положение  вступает  в  силу  с  момента  его  утверждения  генеральным директором 

Общества.
1.5 Изменения  в  настоящее  Положение  осуществляются  отдельными  приказами  генерального 

директора Общества. 
1.6 Настоящее  Положение  является  обязательным для  исполнения  всеми  работниками Общества, 

осуществляющими обработку персональных данных и имеющих доступ к персональным данным.
1.7 Работники  Общества  должны  быть  ознакомлены  с  настоящим  Положением  под  подпись,  до 

подписания трудового договора.
1.8 В  случае,  если  отдельные  положения  настоящего  Положения  войдут  в  противоречие  с 

действующим  законодательством  о  персональных  данных  РФ,  применяются  положения 
действующего законодательства РФ. 

2. ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ

2.1 Основные понятия, используемые в настоящем Положении:
 персональные  данные –  любая  информация,  относящаяся  к  прямо  или  косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);
 обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий 

(операций),  совершаемых с  использованием средств  автоматизации  или  без  использования  таких 
средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение  (обновление,  изменение),  извлечение,  использование,  передачу  (распространение, 
предоставление,  доступ),  обезличивание,  блокирование,  удаление,  уничтожение  персональных 
данных;

 конфиденциальность персональных данных – обязательное для соблюдения назначенного 
ответственного  лица,  получившего  доступ  к  персональным данным,  требование  не  допускать  их 
распространения без согласия субъекта персональных данных или иного законного основания;

 распространение  персональных  данных –  действия,  направленные  на  раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу лиц;
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 персональные  данные,  разрешенные  субъектом  персональных  данных  для 
распространения, -  персональные  данные,  доступ  неограниченного  круга  лиц  к  которым 
предоставлен  субъектом  персональных  данных  путем  дачи  согласия  на  обработку  персональных 
данных,  разрешенных  субъектом  персональных  данных  для  распространения в  порядке, 
предусмотренном действующим законодательством РФ;

 предоставление  персональных  данных -  действия,  направленные  на  раскрытие 
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;

 автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных данных с 
помощью средств вычислительной техники;

 обезличивание  персональных  данных -  действия,  в  результате  которых  становится 
невозможным  без  использования  дополнительной  информации  определить  принадлежность 
персональных данных конкретному субъекту персональных данных;

 общедоступные  персональные  данные –  персональные  данные,  доступ  неограниченного 
круга  лиц к  которым предоставлен с  согласия субъекта  персональных данных или на  которые в 
соответствии  с  федеральными  законами  не  распространяется  требование  соблюдения 
конфиденциальности.

 оператор -  государственный  орган,  муниципальный  орган,  юридическое  или  физическое 
лицо,  самостоятельно  или  совместно  с  другими лицами организующие  и  (или)  осуществляющие 
обработку  персональных  данных,  а  также  определяющие  цели  обработки  персональных  данных, 
состав  персональных  данных,  подлежащих  обработке,  действия  (операции),  совершаемые  с 
персональными данными;

 уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным 
восстановить  содержание  персональных  данных  в  информационной  системе  персональных  данных  и 
(или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных;

 трансграничная  передача  персональных  данных -  передача  персональных  данных  на 
территорию  иностранного  государства  органу  власти  иностранного  государства,  иностранному 
физическому лицу или иностранному юридическому лицу.

3. ОСНОВНЫЕ ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОПЕРАТОРА И СУБЪЕКТА 
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

1.1. Оператор имеет право:
1.1.1. получать  от  субъекта  персональных  данных  достоверную  информацию  и/или

документы, содержащие персональные данные;
1.1.2. требовать  от  субъекта  персональных  данных  своевременного  уточнения

предоставленных персональных данных;
1.1.3. поручать  обработку  персональных  данных  другому  лицу  с  согласия  субъекта

персональных данных.
1.2. Оператор обязан:
1.2.1. обрабатывать  персональные  данные  в  порядке,  установленном  действующим

законодательством РФ;
1.2.2. организовывать защиту персональных данных в соответствии с требованиями действующего 

законодательства РФ;
1.2.3. рассматривать  обращения  субъекта  персональных  данных  или  его  представителя

по вопросам обработки персональных данных и давать мотивированные ответы;

https://demo.garant.ru/#/document/12148567/entry/1010
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1.2.4. предоставлять субъекту персональных данных или его представителю информацию о наличии 
персональных  данных,  относящихся  к  соответствующему  субъекту  персональных  данных,  а 
также дать возможность безвозмездного ознакомления с его персональными данными;

1.2.5. принимать  меры  по  уточнению,  блокированию  и  уничтожению  персональных
данных  субъекта,  при  его  обращении  или  его  законного  представителя,  или  по  запросу
уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных;

1.2.6. принимать  меры,  необходимые  и  достаточные  для  обеспечения  выполнения
обязанностей,  предусмотренных  ФЗ-152  и  принятыми  в  соответствии  с  ним  нормативными
правовыми актами.

1.2.7. уведомить  уполномоченный  орган  по  защите  прав  субъектов  персональных
данных  о  своем  намерении  осуществлять  обработку  персональных  данных,  об
изменениях  ранее  поданных  сведений,  а  также  прекращении  обработки  персональных
данных;

1.2.8. опубликовать  или  иным  образом  обеспечить  неограниченный  доступ  к  настоящему 
Положению.

1.3. Субъект персональных данных имеет право:
1.3.1. на  получение  информации,  касающейся  его  персональных  данных,  обработки  его 

персональных данных;
1.3.2. требовать  от  Оператора  уточнения  его  персональных  данных,  их  блокирования  или 

уничтожения  в  случае,  если  персональные  данные  являются  неполными,
устаревшими,  неточными  или  не  являются  необходимыми  для
заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих 
прав;

1.3.3. на доступ к его персональным данным, за исключением случаев, предусмотренных ФЗ-152 
или иными федеральными законами РФ;

1.3.4. на отзыв согласия на обработку персональных данных;
1.3.5. на обжалование действий или бездействия Оператора;
1.3.6. на осуществление иных прав, предусмотренных действующим законодательством РФ.
1.4.  Субъекты персональных данных обязаны:
1.4.1. предоставлять Оператору только достоверные данные о себе;
1.4.2. предоставлять  документы,  содержащие  персональные  данные  в  объеме,  необходимом  для 

цели обработки;
1.4.3. сообщать Оператору об уточнении (обновлении, изменении) своих персональных данных.

4. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

4.1 Правовым  основанием  обработки  персональных  данных  является  совокупность
правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми ООО «Гидромеханизация» 
осуществляет обработку персональных данных:

1.4.1. Конституция РФ;
1.4.2. Налоговый кодекс РФ;
1.4.3. Трудовой кодекс РФ;
1.4.4. Гражданский Кодекс РФ;
1.4.5. Федеральный  закон  от  01.04.1996  №27-ФЗ  «Об  индивидуальном  (персонифицированном) 

учете в системе обязательного пенсионного страхования»;
1.4.6. Федеральный закон от 07.07.2003 № 126-ФЗ «О связи»;
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1.4.7. Федеральный закон от 28.12.2013 №426-ФЗ «О специальной оценке условий труда»;
1.4.8. Федеральный закон от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в РФ»;
1.4.9. Федеральный закон от 07.02.1992 №2300-1 «О защите прав потребителей»;
1.4.10. Федеральный закон от 17.07.1999 № 176-ФЗ «О почтовой связи»;
1.4.11. Федеральный закон РФ от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
1.4.12. Постановление  Правительства  РФ  от  01.11.2012  г.  №  1119  «Об  утверждении

требований  к  защите  персональных  данных  при  их  обработке  в  информационных
системах персональных данных»;

1.4.13. Постановление  Правительства  РФ  от  15.09.2008  г.  №  687  «Об  утверждении
Положения  об  особенностях  обработки  персональных  данных,  осуществляемой  без
использования средств автоматизации»;

1.4.14. Устав Общества;
1.4.15. Согласия  субъекта  персональных  данных  на  обработку,  поручение,  передачу,

распространение его персональных данных в соответствии с ФЗ-152;
1.4.16. Иные  нормативные  правовые  акты  Российской  Федерации,  уполномоченных  органов 

государственной власти, органов местного самоуправления;
1.4.17. Трудовые договоры;
1.4.18. Договоры  (договоры  гражданско-правового  характера,  договоры  на  услуги,  договоры  с 

общеобразовательными учреждениями и др.).

5. ЦЕЛИ СБОРА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

5.1 Обработка  персональных  данных  ограничивается  достижением  конкретных,  заранее 
определенных  и  законных  целей.  Не  допускается  обработка  персональных  данных, 
несовместимая с целями сбора персональных данных.

5.2 Сбор персональных данных Оператором осуществляется в целях:
5.2.1 обеспечения  соблюдения  Конституции  РФ,  законодательных  и  иных  нормативных

правовых актов РФ, локальных нормативных актов Общества;
5.2.2 осуществления  функций,  полномочий  и  обязанностей,  возложенных

законодательством  РФ  на  Оператора,  в  том  числе  по  предоставлению  персональных
данных  в  органы  государственной  власти,  в  Социальный  фонд  России,  в  Федеральный  фонд 
обязательного медицинского страхования;

5.2.3 регулирования  трудовых  отношений  с  работниками  Общества:  принятия  работодателем 
решения  о  приеме  либо  отказе  в  приеме  на  работу,  осуществления  проверки  кандидата  на 
вакантную должность; содействие в трудоустройстве, оплате труда, обучение и продвижение по 
службе, обеспечение личной безопасности, контроль количества и качества выполняемой работы, 
обеспечение сохранности имущества, направления в командировки;

5.2.4 предоставления  работникам  Общества  и  членам  их  семей
дополнительных  гарантий  и  компенсаций,  в  том  числе  добровольного  медицинского
страхования,  санаторно-курортного  лечения,  медицинского  обслуживания  и  других  видов
социального обеспечения;

5.2.5 защиты  жизни,  здоровья  или  иных  жизненно  важных  интересов  субъектов
персональных данных;

5.2.6 подготовки, заключения, исполнения и прекращения договоров с контрагентами;
5.2.7 предоставления корпоративной сотовой связи;
5.2.8 ведения корпоративных телефонных и иных информационных справочников;
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5.2.9 взаимодействия с образовательными учреждениями (ВУЗами) в целях организации обучения и 
повышение квалификации работников Общества;

5.2.10 исполнения  судебных  актов,  актов  других  органов  или  должностных  лиц,
подлежащих  исполнению  в  соответствии  с  действующим  законодательством  РФ, 
законодательством РФ об исполнительном производстве;

5.2.11 в иных предусмотренных действующим законодательством РФ целях.

6. ОБЪЕМ, ПЕРЕЧЕНЬ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 
ДАННЫХ. КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

6.1. В  Обществе  обрабатываются  персональные  данные  следующих  категорий  субъектов 
персональных данных:

6.1.1 работники  Общества, бывшие работники, кандидаты на замещение вакантных должностей, 
родственники работников;

6.1.2 контрагенты Общества (физические лица);
6.1.3 представители/работники контрагентов Общества (юридические лица);
6.1.4 посетители сайта Общества: https://гидромеханизация.рф//,  на котором используются файлы 
cookies;
6.1.5 другие  субъекты  персональных  данных  (для  обеспечения  реализации  целей  обработки, 

указанных в разделе 3 настоящего Положения).
6.2. Перечень  персональных  данных,  обрабатываемых  Оператором,  определяется  в

соответствии  с  действующим  законодательством  РФ  и  локальными  нормативными  актами
Общества  с  учетом  целей  обработки  персональных  данных,  указанных  в
разделе 3 настоящего Положения. 

При  обработке  персональных  данных  категории,  указанной  в  подпункте  6.1.1  пункта  6.1 
настоящего  Положения,  в  перечень  входят  следующие  персональные  данные:  фамилия,  имя, 
отчество,  год,  месяц,  дата  и  место  рождения,  паспортные  данные,  профессия,  должность, 
образование,  ученая  степень,  домашний  адрес,  абонентские  номера  домашних  и  мобильных 
телефонов,  семейное  положение,  сведения  о  доходах,  фотоизображение  лица,  сведения  о 
состоянии  здоровья,  которые  относятся  к  вопросу  о  возможности  выполнения  работником 
трудовой  функции,  идентификационный  номер  налогоплательщика,  номер  страхового 
свидетельства   (документа,  подтверждающего  регистрацию  в  системе  индивидуального 
(персонифицированного)  учета,  государственного  пенсионного  страхования),  сведения, 
включенные  в  трудовую  книжку,  состояние  в  браке,  сведения  о  предыдущем  месте  работы, 
сведения о составе семьи, наличие судимости, а также персональные данные несовершеннолетних 
детей работника: фамилия, имя, отчество, год, месяц, даты рождения.

При  обработке  персональных  данных  категории,  указанной  в  подпункте  6.1.2  пункта  6.1 
настоящего  Положения,  в  перечень  входят  следующие  персональные  данные:  фамилия,  имя, 
отчество, год, месяц, дата и место рождения, паспортные данные, домашний адрес, абонентские 
номера домашних и мобильных телефонов, фотоизображение лица, идентификационный номер, 
номер  страхового  свидетельства   (документа,  подтверждающего  регистрацию  в  системе 
индивидуального  (персонифицированного)  учета,  государственного  пенсионного  страхования), 
адрес электронной почты.

При  обработке  персональных  данных  категории,  указанной  в  подпункте  6.1.3  пункта  6.1 
настоящего  Положения,  в  перечень  входят  следующие  персональные  данные:  фамилия,  имя, 
отчество, год, месяц, дата и место рождения, паспортные данные, должность. 
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При  обработке  персональных  данных  категории,  указанной  в  подпункте  6.1.4  пункта  6.1 
настоящего  Положения,  в  перечень  входят  следующие  персональные  данные:  фамилия,  имя, 
абонентский номер телефона, адрес электронной почты.

6.3.     Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, национальной 
принадлежности,  политических взглядов,  религиозных или философских убеждений,  интимной 
жизни, в Обществе не осуществляется.

6.4.  Обработка  специальных  категорий  персональных  данных,  касающейся  состояния  здоровья, 
осуществляется  в  соответствии  с  трудовым  и  пенсионным  законодательством  Российской 
Федерации;

6.5. Обработка биометрических персональных данных в Обществе не осуществляется.
6.6. Обработка  персональных  данных,  разрешенных  субъектом  персональных

данных  для  распространения,  осуществляется  в  Обществе  на  основании  согласия  субъекта 
персональных данных с соблюдением установленных субъектом персональных данных запретов и 
условий на обработку персональных данных.

7. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

7.1. Общество  осуществляет  сбор,  запись,  систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение 
(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, 
доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение персональных данных.

7.2. Обработка персональных данных в Обществе осуществляется следующими способами:
7.2.1. неавтоматизированная обработка персональных данных;
7.2.2. автоматизированная обработка персональных данных с передачей полученной информации по 

информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой;
7.2.3. смешанная обработка персональных данных.
7.3. Обработка  персональных  данных  Оператором  осуществляется  с  согласия

субъекта  персональных  данных  на  обработку  его  персональных  данных,  если  иное  не
предусмотрено действующим законодательством РФ в области персональных данных.

7.4. Субъект  персональных  данных  принимает  решение  о  предоставлении  его
персональных  данных  и  дает  согласие  на  их  обработку  свободно,  своей  волей  и  в  своем
интересе.  Согласие  на  обработку  персональных  данных  должно  быть  конкретным,
информированным  и  сознательным.  Согласие  дается  в  любой  позволяющей  подтвердить
факт  его  получения  форме.  В  предусмотренных  действующим законодательством  РФ случаях 
согласие оформляется в письменной форме.

7.5. Условием  прекращения  обработки  персональных  данных  может  являться
достижение  целей  обработки  персональных  данных,  истечение  срока  действия  согласия
или  отзыв  согласия  субъектом  персональных  данных,  а  также  выявление  неправомерной
обработки персональных данных.

7.6. Общество  без  согласия  субъекта  персональных  данных  не  раскрывает  третьим  лицам  и  не 
распространяет  персональные  данные,  если  иное  не  предусмотрено  действующим 
законодательством РФ.

7.7. Согласие  на  обработку  персональных  данных,  разрешенных  субъектом
персональных  данных  для  распространения,  оформляется  в  письменном  виде.  Оператор
обеспечивает  субъекту  персональных  данных  возможность  определить  перечень
персональных  данных  по  каждой  категории  персональных  данных,  указанной  в  согласии
на  обработку  персональных  данных,  разрешенных  субъектом  персональных  данных  для
распространения.
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7.8. В  согласии  на  обработку  персональных  данных,  разрешенных  субъектом
персональных  данных  для  распространения,  субъект  персональных  данных  вправе
установить  запреты  на  передачу  (кроме  предоставления  доступа)  этих  персональных
данных  Оператором  неограниченному  кругу  лиц,  а  также  запреты  на  обработку  или
условия  обработки  (кроме  получения  доступа)  этих  персональных  данных
неограниченным кругом лиц.

7.9. Общество  вправе  поручить  обработку  персональных  данных
другому  лицу  с  согласия  субъекта  персональных  данных  на  основании  заключаемого  с
этим  лицом  договора  и/или  соглашения  о  соблюдении  безопасности  персональных
данных,  порученных  на  обработку  (далее  –  соглашение).  Договор  и/или  соглашение
должны  содержать  перечень  действий  (операций)  с  персональными  данными,  которые
будут  совершаться  лицом,  осуществляющим  обработку  персональных  данных,  цели
обработки,  обязанность  такого  лица  соблюдать  конфиденциальность  персональных
данных  и  обеспечивать  безопасность  персональных  данных  при  их  обработке,  а  также
требования  к  защите  обрабатываемых  персональных  данных  в  соответствии  со  ст.19  ФЗ-
152.

7.10. Оператор  при  обработке  персональных  данных  принимает  или  обеспечивает
принятие  необходимых  правовых,  организационных  и  технических  мер  для  защиты
персональных  данных  от  неправомерного  или  случайного  доступа  к  ним,  уничтожения,
изменения,  блокирования,  копирования,  предоставления,  распространения
персональных  данных,  а  также  от  иных  неправомерных  действий  в  отношении
персональных данных.

7.11. Доступ  к  персональным  данным  работников  Общества
разрешается  только  работникам  Оператора,  занимающим  должности,  включенные  в
перечень должностей Общества, при замещении которых осуществляется обработка персональных 
данных Работников Общества.  Обработка персональных данных иных субъектов персональных 
данных осуществляется в строгом соответствии с требованиями действующего законодательства 
РФ в области защиты персональных данных.

7.12. Хранение  персональных  данных  осуществляется  в  форме,  позволяющей
определить  субъекта  персональных  данных,  в  течение  срока  не  дольше,  чем  этого  требуют
цели  обработки  персональных  данных,  кроме  случаев,  когда  срок  хранения  персональных
данных  установлен  федеральным  законом,  договором,  стороной  которого,
выгодоприобретателем  или  поручителем,  по  которому  является  субъект  персональных
данных.

7.13. Сроки  хранения  персональных  данных  субъектов,  чьи  данные  обрабатываются
Обществом, определяются в соответствии с действующим законодательством РФ:
 хранение  персональных  данных  работников,  бывших  работников  Общества

осуществляется  Обществом  в  течение  50/75  (пятидесяти/семидесяти  пяти)  лет  по
окончании срока действия трудового договора с работником;
 хранение  персональных  данных  кандидатов  на  замещение  вакантных  должностей

в  Обществе  осуществляется  Обществом  в  течение  3  (трех)  лет  со  дня  предоставления
согласия  на  обработку  персональных  данных,  после  чего  персональные  данные
кандидатов на замещение вакантных должностей в Обществе подлежат уничтожению;
 хранение  персональных  данных  контрагентов  (физических  лиц),  а  также

представителей/работников  контрагентов  (юридических  лиц)  Общества  осуществляется
Обществом  в  течение  5  (пяти)  лет  со  дня  окончания  срока  действия  договора  (после
прекращения  обязательств  по  договору),  после  чего  персональные  данные  контрагентов
(физических  лиц),  а  также  представителей/работников  контрагентов  (юридических  лиц)
Общества подлежат уничтожению.
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Все  папки,  содержащие  персональные  данные  работника  Общества,  должны  иметь 
ограниченный доступ (только для работника отдела кадров и лица, его замещающего).

8.4 Внешняя защита.
8.4.1 Для  обеспечения  внешней  защиты  персональных  данных  работников  Общества  и  иных 

субъектов  персональных данных обязательным в  Обществе  является  соблюдение  следующих 
мер:

  порядок приема, учета и контроля деятельности посетителей Общества;
  технические средства охраны (электронный ключ, сигнализации);
  порядок охраны территории, зданий, помещений, транспортных средств;
  круглосуточная охрана здания, территории;
  установка металлических дверей с замками, хранение личных дел в сейфах;
  использование на персональных компьютерах антивирусной системы KASPERSKY.

9. АКТУАЛИЦАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ, УДАЛЕНИЕ И УНИЧТОЖЕНИЕ 
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОТВЕТЫ НА ЗАПРОСЫ СУБЪЕКТОВ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ НА ДОСТУП К ПЕРСОНАЛЬНЫМ ДАННЫМ

9.1. В случае  выявления  неправомерной  обработки  персональных  данных  Оператор
осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных.

9.2.  В  случае  выявления  неточных  персональных  данных  Оператор  осуществляет
блокирование  соответствующих  персональных  данных  на  период  проверки.  В  случае
подтверждения  факта  неточности  персональных  данных,  Оператор  на  основании
сведений,  представленных  субъектом  персональных  данных  или  его  представителем,
либо  уполномоченным  органом  по  защите  прав  субъектов  персональных  данных,  или
иных  необходимых  документов,  уточняет  персональные  документы  и  снимает
блокирование персональных данных.

9.3.  Оператор  обязан  сообщить  субъекту  персональных  данных  или  его
представителю  сведения  об  осуществляемой  им  обработке  персональных  данных  такого
субъекта по его запросу.

9.4.  Запрос  должен  содержать  номер  основного  документа,  удостоверяющего
личность  субъекта  персональных  данных  и  его  представителя,  сведения  о  дате  выдачи
указанного  документа  и  выдавшем  его  органе,  сведения,  подтверждающие  участие
субъекта  персональных  данных  в  отношениях  с  Оператором  (номер  договора,  дата
заключения  договора,  условное  словесное  обозначение  и  (или)  иные  сведения),  либо
сведения,  иным  образом  подтверждающие  факт  обработки  персональных  данных
Оператором,  подпись  субъекта  персональных  данных  или  его  представителя.  Запрос
может  быть  направлен  в  форме  электронного  документа  и  подписан  электронной
подписью в соответствии с действующим законодательством РФ.

9.5.  Рассмотрение  запросов  субъектов  персональных  данных  или  их
представителей,  а  также  уполномоченного  органа  по  защите  прав  субъекта  персональных
данных:

9.5.1 Субъект  персональных  данных  или  его  законный  представитель  имеет  право
на  получение  информации,  касающейся  обработки  его  персональных  данных,  в  том  числе
содержащей:

 подтверждение факта обработки персональных данных оператором;
 правовые основания и цели обработки персональных данных;
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 цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных;
 наименование  и  место  нахождения  оператора,  сведения  о  лицах  (за

исключением  работников  оператора),  которые  имеют  доступ  к  персональным  данным  или
которым  могут  быть  раскрыты  персональные  данные  на  основании  договора  с
оператором или на основании федерального закона;

 обрабатываемые  персональные  данные,  относящиеся  к  соответствующему
субъекту  персональных  данных,  источник  их  получения,  если  иной  порядок
представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;

 сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
 информацию  об  осуществленной  или  о  предполагаемой  трансграничной

передаче данных;
 наименование  или  фамилию,  имя,  отчество  и  адрес  лица,  осуществляющего

обработку  персональных  данных  по  поручению  оператора,  если  обработка  поручена  или
будет поручена такому лицу;

 информацию о способах исполнения оператором обязанностей, установленных статьей 18.1 
ФЗ-152;

 иные сведения, предусмотренные законодательством РФ.
9.5.2 При  получении  запроса  субъекта  персональных  данных  или  его

представителя,  а  также  уполномоченного  органа  по  защите  прав  субъектов  персональных
данных,  Оператор  предоставляет  сведения  в  сроки,  установленные  статей  статьей  20  ФЗ-
152.

9.5.3 Для  получения  информации,  касающейся  обработки  персональных  данных,
субъект  персональных  данных  или  его  представитель  направляет  в  адрес  Оператора
соответствующую форму запроса (Приложение №2 к настоящему Положению).

9.5.4 Для  уточнения  обрабатываемых  персональных  данных  субъект  персональных
данных  или  его  представитель  направляет  в  адрес  Оператора  соответствующую  форму
запроса (Приложение №3 к настоящему Положению).

9.5.5 Для  уничтожения  или  исключения  неправомерности  обработки  персональных
данных,  субъект  персональных  данных  или  его  представитель  направляет  в  адрес
Оператора соответствующую форму запроса (Приложение №4 к настоящему Положению).

9.5.6 Для  отзыва  согласия  на  обработку  персональных  данных,  субъект
персональных  данных  или  его  представитель  направляет  в  адрес  Оператора
соответствующую форму запроса (Приложение №5 к настоящему Положению). В случае отзыва 
согласия  на  обработку  персональных  данных,  Оператор  вправе  продолжить  обработку  без 
согласия  субъекта  персональных  данных  при  наличии  оснований,  предусмотренных 
действующим законодательством РФ.

9.5.7 Для  отзыва  согласия  на  обработку  персональных  данных,  разрешенных
субъектом  персональных  данных  для  распространения,  субъект  персональных  данных  или
его  представитель  направляет  в  адрес  Оператора  соответствующую  форму  Требования
(Приложение№6 к настоящему Положению).

9.5.8 При  достижении  целей  обработки  персональных  данных,  (при  условии
невозможности  обезличивания  персональных  данных),  при  выявлении  неустранимых
неправомерных  действий  с  персональными  данными,  по  требованию  субъекта
персональных  данных  или  уполномоченного  органа  по  защите  прав  субъектов
персональных  данных,  а  также  в  случае  отзыва  субъектом  персональных  данных  согласия
на обработку его персональные данные подлежат уничтожению, если:

  иное  не  предусмотрено  договором,  стороной  которого,  выгодоприобретателем  или 
поручителем, по которому является субъект персональных данных;

https://demo.garant.ru/#/document/12148567/entry/181
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  оператор  не  вправе  осуществлять  обработку  без  согласия  субъекта
персональных  данных  на  основаниях,  предусмотренных  ФЗ-152  или  иными  федеральными
законами РФ;

 иное  не  предусмотрено  иным  соглашением  между  оператором  и  субъектом
персональных данных.

9.5.9 При  получении  запроса  субъекта  персональных  данных  или  его
представителя,  а  также  уполномоченного  органа  по  защите  прав  субъектов  персональных
данных  по  устранению  нарушений  законодательства,  допущенных  при  обработке
персональных  данных,  по  уточнению,  блокированию  и  уничтожению  персональных
данных,  Оператор  осуществляет  соответствующие  меры  и  уведомляет  о  выполненных
мерах в сроки согласно требованиям статьи 21 ФЗ-152.

9.6. В случае  выявления нарушений требований ФЗ-152,  Обществом,  на  основании локального 
нормативного  акта,  создается  комиссия  для  оценки  вреда,  который  может  быть  причинен 
субъектам персональных данных. Комиссия для целей оценки вреда определяет одну из степеней 
вреда: высокую, среднюю, низкую. 
Определение  и  отнесение  к  той  или  иной  степени  осуществляется  в  соответствии  с 
Требованиями к оценке вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в 
случае  нарушения  Федерального  закона  «О персональных данных»,  утвержденных Приказом 
Федеральной  службы  по  надзору  в  сфере  связи,  информационных  технологий  и  массовых 
коммуникаций от 27.10.2022 №178.

Акт  оценки  вреда  составляется  на  бумажном  носителе  и  подписывается  всеми  членами 
комиссии.

Акт оценки вреда должен содержать:  наименование и адрес Оператора;  дату издания акта 
оценки вреда; дату проведения оценки вреда; фамилию, имя, отчество (при наличии), должность 
лиц,  проводивших  оценку  вреда;  степень  вреда,  которая  может  быть  причинена  субъекту 
персональных данных.

9.7. Ответственное лицо за обработку персональных данных в Обществе ежегодно осуществляет 
проверку настоящего Постановления и иных локальных нормативных актов по персональным 
данным на соответствие их действующему законодательству РФ.

10. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НАРУШЕНИЕ ПРАВИЛ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 
ДАННЫХ И ТРЕБОВАНИЙ К ЗАЩИТЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

10.1. Работники  Общества,  участвующие  в  обработке  персональных  данных,  несут 
дисциплинарную,  гражданско-правовую,  административную  или  уголовную
ответственность  в  соответствии  с  действующим  законодательством  Российской
Федерации  за  нарушение  правил  обработки  персональных  данных  и  требований  к
защите персональных данных.

10.2. Руководитель  Общества,  Общество  за  нарушение  законодательства  РФ  в  области 
персональных  данных  несут  административную  ответственность,  предусмотренную  статьей 
13.11 КоАП РФ.
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Приложение №1 Форма согласия на обработку персональных данных 

к Положению о персональных данных от 05.05.2023 
  

В ООО «Гидромеханизация» 
От ______________________________ 
Паспорт   _____, № ______________
Выдан __________________________
________________________________
Адрес регистрации:______________ 
Контактный телефон:_____________

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я, ______________________________________________________________________________________________________,
ФИО, дата рождения

даю согласие ООО «Гидромеханизация»  зарегистрированному по адресу 618400, Пермский край, г.  о.  город Березники, г. 
Березники, ул. Новосодовая, зд. 48., ИНН 5911052891, ОГРН 1075911001737 на обработку персональных данных, приведенных 
в пункте  2 настоящего согласия на следующих условиях:
1. В соответствии ст.9 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» в целях:

 Обеспечение соблюдения требований законодательства Российской Федерации;
 Предоставления военным комиссариатам информации, необходимой для занесения в документы воинского учета
 Обеспечения гражданской обороны
 Содействия в трудоустройстве и обучении;
 Обеспечения доступа к информационным ресурсам;
 Обеспечения сохранности имущества работника и работодателя;
 Организации социальной поддержки, оздоровления, отдыха;
 Организации добровольного страхования;
 Оформление и регулирование трудовых отношений;
 Отражение информации в кадровых документах;
 Начисление заработной платы;
 Исчисление и уплата налоговых платежей, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
 Представление  законодательно  установленной  отчетности  в  отношении  физических  лиц  в  ИФНС,  ПФР  и 

внебюджетные фонды;
 Подача сведений в банк для оформления банковской карты и последующего перечисления на нее заработной платы;
 Предоставление налоговых вычетов;

2. На автоматизированную и (или) без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных: фамилии, 
имени,  отчества,  года,  месяца,  даты  и  места  рождения,  паспортных  данных,  профессии,  должности,  образования,  ученой 
степени,  домашнего  адреса,  абонентских  номеров  домашних  и  мобильных  телефонов,  семейного  положения,  сведения  о  
доходах,  фотоизображения  моего  лица,  сведения  о  состоянии  здоровья,  которые  относятся  к  вопросу  о  возможности 
выполнения  работником  трудовой  функции  (могут  быть  добавлены  и  другие  данные),  идентификационный  номер 
налогоплательщика, номер страхового свидетельства    (  документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального 
(персонифицированного)  учета,  государственного  пенсионного  страхования),  сведения,  включенные  в  трудовую  книжку, 
состояние в браке, а также персональных данных моих несовершеннолетних детей: фамилии, имени, отчества, года, месяца,  
даты рождения.

ООО  «Гидромеханизация»  может  совершать  с  моими  персональными  данными  и  персональными  данными  моих 
несовершеннолетних детей следующие действия: сбор, систематизацию, накопление, хранение (моих персональных данных – в  
том числе после прекращения трудового договора), уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том 
числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение.

Также,  я  даю согласие  ООО «Гидромеханизация» в  целях  информационного  обеспечения  создавать  общедоступные 
источники персональных данных (в том числе справочники, адресные книги, официальный сайт), в которые могут включаться 
мои персональные данные:  фамилия, имя, отчество, профессия, должность, адрес служебной электронной почты, адрес моего 
рабочего места, номер рабочего телефона, стаж, звание, повышение квалификации.

ООО  «Гидромеханизация»  имеет  право  во  исполнение  своих  обязательств  на  обмен  (прием  и  передачу)  моими 
персональными данными с третьими  лицами с использованием машинных носителей информации, по каналам связи  и(или) в 
виде  бумажных  документов,  с  соблюдением  мер,  обеспечивающих  их  защиту  от  несанкционированного  доступа,  без 
специального уведомления меня об этом, при условии, что их прием и обработка осуществляются лицом, обязанным сохранять 
профессиональную (служебную) тайну: фамилия, имя, отчество,  паспортные данные, социальное положение, имущественное 
положение, доходы.
3.  Согласен  (-на)  с  тем,  что  ООО  «Гидромеханизация» имеет  право  проверить  достоверность  предоставленных  мной 
персональных данных через любые доступные источники, не запрещенные законодательством Российской Федерации.
4. Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

consultantplus://offline/ref=2A6458D70F999C95C79B69153EB3939FEE5DADB6BEDA5399F529DBE1wAx9F
consultantplus://offline/ref=2A6458D70F999C95C79B69153EB3939FEC58AEB5BDDA5399F529DBE1wAx9F
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5. Порядок отзыва согласия на обработку персональных данных: согласие может быть отозвано на основании моего личного 
заявления в письменной форме. О намерении отозвать свое согласие на обработку персональных данных обязуюсь уведомить 
ООО «Гидромеханизация» в письменной форме не позднее, чем за 15 рабочих дней до отзыва.
6.  Запретов  и  условий  для  распространения  персональных  данных,  установленных  в  настоящем  согласии 
______________________________.

не имею/ имею

«____»______________20___г.

________________________/____________________________________________________________
               подпись                                                                ФИО полностью
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Приложение №2 Форма запроса субъекта персональных данных о наличии и ознакомлении с 
персональными данными
к Положению о персональных данных от 05.05.2023

Генеральному директору
ООО «Гидромеханизация»
И.А.Милютину 

От____________________________________
Адрес: ________________________________
паспорт ______ серия ___________, 
выданный_____________________________ 
___.___.20_____ г.
договор: _______________________________
________________________________________

Запрос о наличии и ознакомлении с персональными данными

В  соответствии  со  ст.14  Федерального  закона  от  27.07.2006  №152-ФЗ  «О  персональных 
данных», я имею право получить сведения о наличии моих персональных данных.
Прошу ООО «Гидромеханизация» предоставить мне следующую информацию:

1. Осуществляется ли обработка моих персональных данных;
2. Перечень обрабатываемых Вами моих персональных данных, источник их получения;
3. Правовые обоснования и цели обработки моих персональных данных;
4. Способы обработки моих персональных данных;
5. Какие лица, имеют или могут получить доступ к моим персональным данным;
6. Срок хранения моих персональных данных;
7. Осуществляется ли трансграничная передача моих персональных данных;
8. Иное (указать): _________________________________________________________

Ответ на настоящий запрос прошу направить в письменной форме по вышеуказанному адресу 
в предусмотренный законом срок.

 «__» _____ 20__ г. ________________________________________________/ _____________/
     Дата                                          (ФИО)                                                                                            (подпись)
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Приложение №3 Форма запроса субъекта персональных данных о внесении изменений в 
персональные данные

к Положению о персональных данных от 05.05.2023

Генеральному директору
ООО «Гидромеханизация»
И.А.Милютину 

От____________________________________
Адрес: ________________________________
паспорт ______ серия ___________, 
выданный_____________________________ 
___.___.20_____ г.
договор: _______________________________
________________________________________

Запрос о внесении изменений в персональные данные

В соответствии со ст.20 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», и в 
связи с_________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
прошу  ООО  «Гидромеханизация»  внести  следующие  изменения  в  мои  персональные 
данные:________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

Ответ на настоящий запрос прошу направить в письменной форме по вышеуказанному
адресу в предусмотренный законом срок.

 «__» _____ 20__ г. ________________________________________________/ _____________/
     Дата                                          (ФИО)                                                                                            (подпись)



ООО «Гидромеханизация»
Положение о персональных данных 

Редакция 3
стр. 17 из 20

Приложение №4 Форма запроса субъекта персональных данных об уничтожении персональных 
данных

к Положению о персональных данных от 05.05.2023

Генеральному директору
ООО «Гидромеханизация»
И.А.Милютину 

От____________________________________
Адрес: ________________________________
паспорт______серия___________, 
выданный_____________________________ 
___.___.20_____ г.
договор: _______________________________
________________________________________

Запрос об уничтожении персональных данных

В  соответствии  со  ст.20  Федерального  закона  от  27.07.2006  №152-ФЗ  «О  персональных 
данных», и в связи с______________________________________________________________________
прошу ООО «Гидромеханизация» уничтожить следующие мои персональные данные:
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
Ответ на настоящий запрос прошу направить в письменной форме по вышеуказанному
адресу в предусмотренный законом срок.

 «__» _____ 20__ г. ________________________________________________/ _____________/
     Дата                                          (ФИО)                                                                                            (подпись)
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Приложение №5 Форма запроса субъекта персональных данных с отзывом согласия на 
обработку персональных данных

к Положению о персональных данных от 05.05.2023

Генеральному директору
ООО «Гидромеханизация»
И.А.Милютину 

От____________________________________
Адрес: ________________________________
паспорт ______ серия ___________, 
выданный_____________________________ 
___.___.20_____ г.
договор: _______________________________
________________________________________

Запрос с отзывом согласия на обработку персональных данных

В соответствии со ст.20 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», и в 
связи с_________________________________________________________________________________
прошу ООО «Гидромеханизация» прекратить обработку моих персональных данных:
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

Ответ на настоящий запрос прошу направить в письменной форме по вышеуказанному
адресу в предусмотренный законом срок.

 «__» _____ 20__ г. ________________________________________________/ _____________/
     Дата                                          (ФИО)                                                                                            (подпись)
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Приложение №6 Форма требования субъекта персональных данных об отзыве согласия на 
обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 
распространения

к Положению о персональных данных от 05.05.2023

Генеральному директору
ООО «Гидромеханизация»
И.А.Милютину 

От____________________________________
Адрес: ________________________________
паспорт ______ серия ___________, 
выданный_____________________________ 
___.___.20_____ г.
договор: _______________________________
________________________________________

Требование об отзыве согласия на обработку персональных данных,
разрешенных субъектом персональных данных для распространения

В соответствии со ст.10.1 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных
данных»,  прошу  ООО  «Гидромеханизацияс»  прекратить  распространение  моих  персональных 
данных, а именно:
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
Ответ на настоящий запрос прошу направить в письменной форме по вышеуказанному
адресу в предусмотренный законом срок.

 «__» _____ 20__ г. ________________________________________________/ _____________/
     Дата                                          (ФИО)                                                                                            (подпись)



ООО «Гидромеханизация»
Положение о персональных данных 

Редакция 3
стр. 20 из 20

Приложение №7 Форма соглашения о неразглашении персональных данных работников ООО 
«Гидромеханизация

к Положению о персональных данных от 05.05.2023

СОГЛАШЕНИЕ
о неразглашении персональных данных работников

Я, _______________________________________________________________________,

паспорт серии ______ номер _____________ выданный _______________________________

_________________________________________________ «___» ______________ 20__ г.
понимаю, что получаю доступ к  персональным данным сотрудников ООО «Гидромеханизация».  Я 

также понимаю, что во время исполнения своих обязанностей мне приходится заниматься сбором, обработкой 
и хранением персональных данных сотрудников.

Я понимаю, что разглашение такого рода информации может нанести ущерб сотрудникам фирмы как 
прямой, так и косвенный.

В  связи  с  этим  даю  обязательство  при  обработке  (сборе,  хранением,  передаче,  уточнении)  с 
персональными  данными  сотрудника  соблюдать  все  описанные  в  «Положении  о  персональных  данных» 
требования.

Я подтверждаю, что не имею права разглашать сведения о (об):
- анкетных и биографических данных;
- образовании;
- трудовом и общем стаже;
- составе семьи;
- паспортных данных;
- воинском учете;
- заработной плате Работника;
- социальных льготах;
- адресе места жительства, домашнем (сотовом) телефоне;
- месте работы или учебы членов семьи и родственников;
- характере взаимоотношений в семье;
- составе декларируемых сведений о наличии материальных ценностей;
- содержании декларации, подаваемой в налоговую инспекцию;
-  делах,  содержащих  материалы  по  повышению  квалификации  и  переподготовке  сотрудников,  их 

аттестации, служебным расследованиям;
- копиях отчетов, направляемые в органы статистики.
Я  предупрежден  (а)  о  том,  что  в  случае  разглашения  мной  сведений,  касающихся  персональных 

данных работника, или их утраты, я несу ответственность в соответствии с действующим законодательством.
С положением о персональных данных ознакомлен (а).

_____________/_________________/ дата
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